
管理組合理事長  　殿
管　 理 　会　 社　　殿
     私は、居住者の利益を守り、快適な共同生活を維持するために定められた貴管理組合の管理規約及び、同使用細則を遵守
   することを誓約し、本届を提出いたします。
     また、本届提出にあたり、予め別紙に記載された管理会社における個人情報の取扱いに関する説明を確認しました。

組合コード マンション名

　フリガナ
棟 　世帯主

印
号室

1.所有者　2.所有者の親族　3.所有者の従業員　4.賃借人　5.その他（  　　　　　　　　　）

令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日

通常のご連絡先 1 （　　　　） － （　　　　　　） － (自宅・勤務先・携帯・その他　　　 　 　）

通常のご連絡先 2 （　　　　） － （　　　　　　） － (自宅・勤務先・携帯・その他　　　 　 　）

緊急時のご連絡先 （　　　　） － （　　　　　　） － (実家・勤務先・携帯・その他　　　 　 　）

〒（　　  　）ー（　　  　　　） 都 道 市区

府 県 町村

℡（　　　　　）－（　　　　　　　　）－

続　柄 性　別

男　・　女 　　　　　/　　  　/

男　・　女 　　　　　/　　　　/

男　・　女 　　　　　/　　　　/

男　・　女 　　　　　/　　　　/

男　・　女 　　　　　/　　　　/

１．　マンションを購入し、ご入居された方は必ずご記入ください。
年 月 日 令和　    　年    　　月分より負担開始

管理会社の請求開始月をご記入ください。

（担当　　　　　　　） 電話番号（　　　　）－（　　　　　　）－

２．　賃借人の方は必ずご記入ください。

電話番号（　　　　）－（　　　　　　）－

（管理会社使用欄） 当社徴収項目　　　水道　　　電気　　　他　　　　　区分所有者変更届 　　（ 済　 ・　 未 ）
①　駐車場契約　　　　　　　　（　有　・　無　）
②　水道料等の有無　　　　　（　有　・　無　）　　入居時検針値　（　　　　　　．　　）　　（　　　　 　　．　　）

水道料等支払者氏名：

住所：　〒　　　　－　　　　

③　口座振替依頼書交付　　（　　有　　・　　無　　）

備考 処理日

保存日

※入居後の請求規定金額

修繕積立金

Ver．2019．05

勤務先または職業

管理費 駐車料金 合　　計

所有権移転日

前所有者

仲介業者

仲介業者

生　年　月　日 職　業 （会社・学校）氏　　　名

令和　　　　年　　　　月　　　　日

ご入居区分

ご入居年月日

お
名
前

生年月日 　　　　　年　　　月　　　日

入　　　　　　居　　　　　　届　　
（緊急連絡カード）

入力確認

ご連絡先

(当該マンション以外を指定される場合ご記入ください。）

書類郵送先住所・電話番号

管理費等負担

同
居
者
名



個人情報の取扱いに関するご説明 

ビル・マンション管理業務実施のために取得するお客様の住所、氏名等の「個人情報」につきまして

その取扱い及び保護等について個人情報保護法の規定に基づき次の通りご説明申し上げます。本書

は大変重要な内容となっておりますので、よくお読みいただき、保管をお願いいたします。 

１．個人情報の利用目的 当社が保有するお客様の個人情報は、次の目的のために利用されます。 

①当社が貴管理組合・ビルオーナーとの間で締結した管理委託契約業務

履行のため

②建物における工事実施時の連絡等のため

③当社発行の情報誌送付のため

④緊急時の連絡、対応のため

２．個人情報の第三者への

提供 

管理委託契約に定める管理業務を履行するため、お客様の個人情報を以

下の業務を行う第三者に提供いたします。 

①設備保守点検業務

②建物における共用部の改良、改修等工事業務

③受信代行業務

④緊急時の応急対応業務

⑤管理費等収納業務

３．個人情報の共同利用 当社はお客様の個人情報を共同利用する際には、個人情報保護法に定め

る必要な手続きを別途行います。 

４．個人情報の保護対策 当社はお客様の個人情報の取扱いに当たって、次の安全管理に努めます。 

①当社の従業員に対しての定期的な個人情報保護に関する教育の実施

②当社のデーターベース等に対する必要な安全管理措置の実施

５．個人情報に関するお問

い合わせ窓口 

個人情報取扱いに関する各種お問い合わせ及びご相談に関しての窓口は

下記の通りです。 

〒160-8301 

東京都新宿区西新宿７－８－１０ 

株式会社秀栄興産 (個人情報取扱業者) 

ビル・マンション管理部　業務推進課

TEL ： 03－3366－5321 

FAX ： 03－3367－1193 

E-mail ： gyousui@shueikoｕsan.co.jp

URL ： http//www.shueikousan.co.jp 

令和 7 年 4 月

個 人 情 報 取 扱 業 者 

株 式 会 社 秀 栄 興 産 

代表取締役  村 澤 政 基 

mailto:gyousui@shueikoｕsan.co.jp

