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　私はこの度、(マンション名称) の 号室の所有名義を変更しました

のでお届け致します。  所有名義変更にあたっては、新区分所有者に当該のマンションの管理規約及び、使用細則を確かに継承し、総て

継承のうえ、名義変更致しました。

　また、本書面に記載された注意事項ならびに管理会社における個人情報の取り扱いに関する説明を確認致しました。

令和　 　年　 　月　 　日　

令和　 　年　 　月分より新区分所有者が負担する

氏  名 印

住        所 〒（　 　）－（　 　） 都 道 市区

（移 転 先） 府 県 町村

電話番号 （　 　）　 　ー　

1.売却　　2.相続　　3.競売　　4.その他（ 　）
フ リ  ガ  ナ

氏  名 印

現  住  所 〒（　 　）－（　 　）　 都 道 市区

府 県 町村

※マンションへご入居される場合でも、現在のご住所をご記入ください。

電 話 番 号  (  )  ー

緊急連絡先  (  )  ー

( 有　・ 無　) 入居予定日 令和　 　年　 　月　 　日

7.仲介業者名

(担当　 　様) 電話番号：（　 　）　 　－

備考

* ご注意 ①区分所有者の変更がございましたら、直ちにお届けください。（ＦＡＸ送付後原本郵送）
②旧区分所有者の管理費等支払い方法が口座振替の場合、当月の振替を停止できないことがございますので、

管理会社にご確認のうえ管理費等の精算をお願い致します。

駐車場契約　（有　・　無）　 自振発送　（　済　・　未　）

※旧所有者に未納金があり、新所有者へ振替不能の場合は、下記備考欄へ 自振　終　　（　済　・　未　）

　備　考

※毎月の請求規定金額 確　　認 入　　力

管理費 修繕積立金 駐車料金

重要事項調査報告書発行日

合　 　計

（　管　理　会　社　使　用　欄　）

3.旧区分所有者
(※本提出者)

5.新区分所有者

6.新所有者の入居予定

Ver．2019．05

令和　 　年　 　月　 　日

1.所有名義変更年月日

2.管理費等負担者

保存日：

処理日：

区　 分 　所　 有 　者 　変　 更　 届

4.所有変更理由



個人情報の取扱いに関するご説明 

ビル・マンション管理業務実施のために取得するお客様の住所、氏名等の「個人情報」につきまして

その取扱い及び保護等について個人情報保護法の規定に基づき次の通りご説明申し上げます。本書

は大変重要な内容となっておりますので、よくお読みいただき、保管をお願いいたします。 

１．個人情報の利用目的 当社が保有するお客様の個人情報は、次の目的のために利用されます。 

①当社が貴管理組合・ビルオーナーとの間で締結した管理委託契約業務

履行のため

②建物における工事実施時の連絡等のため

③当社発行の情報誌送付のため

④緊急時の連絡、対応のため

２．個人情報の第三者への

提供 

管理委託契約に定める管理業務を履行するため、お客様の個人情報を以

下の業務を行う第三者に提供いたします。 

①設備保守点検業務

②建物における共用部の改良、改修等工事業務

③受信代行業務

④緊急時の応急対応業務

⑤管理費等収納業務

３．個人情報の共同利用 当社はお客様の個人情報を共同利用する際には、個人情報保護法に定め

る必要な手続きを別途行います。 

４．個人情報の保護対策 当社はお客様の個人情報の取扱いに当たって、次の安全管理に努めます。 

①当社の従業員に対しての定期的な個人情報保護に関する教育の実施

②当社のデーターベース等に対する必要な安全管理措置の実施

５．個人情報に関するお問

い合わせ窓口 

個人情報取扱いに関する各種お問い合わせ及びご相談に関しての窓口は

下記の通りです。 

〒160-8301 

東京都新宿区西新宿７－８－１０ 

株式会社秀栄興産 (個人情報取扱業者) 

ビル・マンション管理部　業務推進課 

TEL ： 03－3366－5321 

FAX ： 03－3367－1193 

E-mail ： gyousui@shueikoｕsan.co.jp

URL ： http//www.shueikousan.co.jp 

令和 7 年 4 月

個 人 情 報 取 扱 業 者 

株 式 会 社 秀 栄 興 産 

代表取締役   村澤政基 

mailto:gyousui@shueikoｕsan.co.jp

